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PARA NOTAR

Importacidon de Declaraciones a Declaranot Version 8
Objetivo: Pasos a seguir para la importacidn de declaraciones mediante archivos txt.

1.-En la ventana de Declaranot seleccionar el notario con el cual se va a trabajar y crear una nueva

Declaracion.
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1. Ingrese sus datos de identificacion:
Po “Notarios pblicos y demés fedatarios

Er
“Notario puiblico y demés fedatarios

2.- Seleccionar el Ejercicio y dar clic en “Aceptar”
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Contribuyente: (OEMHI601066RE
Formulario: [Declaracién Informativa de Notafios Piblicos y demas Fedatarios "DeclaraNOT" |

| Aceptar || Cancelar |

Agregar datos
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3.-Al crear la declaracién se debe seleccionar la periocidad puede ser Mensual, Anual u Operacién
se recomienda seleccionar mensual en lugar de operacidén ya que por operacién marcara error en
la importacién por lo que antes de validar la declaracién se debe cambiar la periocidad de mensual

a por operacién. Al terminar ir a la siguiente ventana.
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4.-En la opcidn seleccion de operaciones y tipo de declaracion, seleccionar el tipo de declaracion, y

el tipo de operacidn en este ejemplo seleccionar “Enajenacién de bienes”.
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5.- En el menu herramientas seleccionar la opcidn “Importar Declaraciéon”

Qocumentos Electrénicos Maltiples
r Archiy] e Ver Ventana Ayuda

I Importar Declaracion
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6.- En la ventana elegir la operacidn asi como sus correspondientes temas, elegir el primer archivo
txt de acuerdo al tema.
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Configuraciones:

1. Ingrese sus datos de identificac|

Operaciones: [Enajenacidn de Bienes =]

@ Formularios Temas: |Datos de Identificacién de la Operacidn

® En
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Datos de idn de la Operacién
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Detalles del pago
omicilio del Bien Enajenado
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I validacion completa del archivo,

I” Validacién e Importacion simultaneas por registro.
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a Clave de RFC
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7.- Posteriormente dar clic en el botdn de tres puntos suspensivos para seleccionar y cargar el
archivo txt.
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Configuraciones:

o 2 Operaciones:
1. Ingrese sus datos de identifica(|

Temas: [Datos de Identificacion de la Operacién v

® Er q
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Opciones:
[V Validacién por registro (recomendada). Se detendr al encontrar un error.

[™ Validacién completa del archivo.

[™ Validacion e Importacion simultineas por registro

Formato

8.- El sistema arrojard una ventana donde se debe buscar la ubicacidn de los archivos txt de la
declaracion, y posteriormente seleccionar de acuerdo al tema tratado en este caso es Enajenacion
de Bienes, Tema: Datos de Identificacion de la operacion. Al encontrar el archivo dar clic en el botén

Aceptar.
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W Seleccione el archivo para Importar

Buscaren: | ) archivos td
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[ validacion completa del archivo.
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/[ Validacion e Importacidn simultaneas por registro

Nombre de archivo: kB_ENA_ESC_MZMG-I]J IDENTIFICACION. bt Aceptar < Aceptar

Archivos de tipo: |(.m) L‘ Cancelar o - =
atos del Notario publico y demas fedatarios - ALTA'

Temas:

QooooDE

#-[& Formularios

ler con la Clave de RFC del Notario publico y demas fedatarios.

6n “Declaracion",
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9.- Dar clic en el botén aceptar el sistema arrojara una notificacion donde pregunta

si se desea
realizar la carga completa de la informacidn dar clic en “Si”.
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[~ validacion completa del archivo.
[™ Validacién e Importacion simulléneaﬁ;ur rﬁstru.
| -

Formato

lidado

10.- Al terminar de cargar la informacion del archivo notificard con la siguiente pantalla dar clic en
el botdn cancelar ya que no es necesario almacenar este tipo de notificaciones.
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Resultado de la Validacion por registro (recomendada). Se detendra al encontrar un error.

EL PROCESO TERMINO CORRECTAMENTE
inicio : 07062016 2026 Termina : 07062016 2026

Guardar Cancelar

2. Captura de la Declaracio

[

d I »l
Nota: Para completar la declaracion se
correspondiente.

W=
r

tienen que cargar todos los archivos de cada tema
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En la siguiente imagen se muestra una comparacion de un archivo txt con el formato que soliicita
Declaranot. El Campo 1 es nimero de operacién, Campo 2 RFC del Contribuyente, Campo 3 CURP,
Campo 4 Nombre completo comenzando por apellido, etc. Estos archivos se pueden realizar desde
un Sistema que integre funciones de exportacion o desde Excel.
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W Formato | 22 | | notarios Publicos y demés Fedatarios
Instrucciones para la creacion v llenado del archivo:

I8 paTOS DE LA
|1COS Y DEMAS FEDATARIOS

Carmpo: 1

Descripcion: Ndmero de identificacion que se relaciona con la operacion
Tipo de campo: Nurnérico

Walor minimo: 1

Valor maximo: 999

Dato obligatorio

"] OEMHI601066R6_ENA_ESC_052446-0_2ENAJENANTES.bct: Bloc de notas =]
Archivo  Edicién ~ Formato  Ver Ayuda
1|APLE460418C1A|APLE460418MDFVRLO2 | AVALOS LARREA ANTONIA ELENA|100.0C

Campo: 2

Descripcion: Registro federal de contribuyentes
Tipo de campo:

Personas fisicas y morales

Homaclave requerida — |

Dato opcional

Campo: 3
Descripcion: Clave Unica de registros de poblacion
Tipo de campo: CURP

Dato obligatorio
Unicamente para personas fisicas

Campo: 4
Descripcion: Apellido paterno, materno y nombre(s) 6 denominacion o razén social
Tipo de campo: Alfanumérico
Longitud méxima:
Caracteres especiales: NA@%#! $8&-j4,7
Dato obligatorio
<« | ]

Guardar Cancelar <l - I




