
1.-‐	  Ingresar	  a	  la	  página	  de	  Internet	  facturanot.com.mx,	  y	  dar	  clic	  en	  la	  pestaña	  de	  acceso	  a	  clientes	  
“Nueva	  versión”.	  

	  

	  

2.-‐En	  la	  pantalla	  de	  acceso	  capturar	  nuestro	  rfc,	  usario	  ‘001’	  y	  clic	  en	  OLVIDÓ	  SU	  CONTRASEÑA.	  

	  

	  

	  



3.-‐	  En	  la	  siguiente	  pantalla,	  registrar	  en	  el	  campo	  código	  nuestro	  RFC	  SIN	  homoclave	  y	  uno	  de	  los	  3	  
correos	  proporcionados	  al	  momento	  de	  la	  contratación	  del	  servicio.	  

	  

	  

	  

4.-‐	  Al	  dar	  clic	  en	  en	  botón	  APLICAR,	  llegará	  un	  correo	  en	  donde	  vendrá	  la	  contraseña,	  a	  esta	  
contraseña	  la	  llamaremos	  de	  acceso	  temporal.	  	  

5.-‐	  Ingresar	  de	  nuevo,	  registrar	  la	  contraseña	  de	  acceso	  temporal.	  Nos	  reedireccionará	  a	  una	  
nueva	  pantalla	  en	  donde	  solicitaremos	  la	  contraseña	  dinámica,	  la	  cual	  tiene	  vigencia	  de	  24	  horas.	  

	  



Realizar	  cambio	  de	  contraseña	  temporal.	  

En	  el	  menú	  de	  herramientas	  

	  

Seleccionar	  CAMBIO	  DE	  CONTRASEÑA	  

	  

	  

	  



Capturar	  la	  contraseña	  temporal	  y	  definir	  una	  	  nueva	  definitiva	  con	  una	  longitud	  mínima	  de	  8	  
caracteres	  y	  al	  menos	  una	  letra	  mayúscula,	  minúscula	  y	  un	  número.	  

	  

	  

6.-‐Ingresar	  a	  la	  opción	  MANTENIMIENTO	  DE	  PARÁMETROS.	  

	  

7.-‐	  Seleccionar	  DATOS	  FISCALES	  DEL	  EMISOR.	  



	  

	  

	  

	  

	  

	  

8.-‐En	  esta	  sección	  Llenaremos	  los	  datos	  fiscales	  para	  emisión	  de	  CFDIS,	  al	  terminar	  de	  llenar	  los	  
datos	  de	  emisión,	  daremos	  clic	  en	  cargar	  archivo	  key	  y	  archivo	  cer,	  así	  como	  la	  contraseña	  del	  CSD.	  	  

	  

Posteriormente	  dar	  clic	  en	  el	  botón	  APLICAR	  y	  en	  el	  botón	  GENERAR	  CSD	  

9.-‐	  Dar	  clic	  en	  el	  botón	  color	  rojo	  SALIR	  



	  

10.-‐	  Ingresar	  aTABLAS	  

	  

	  

11.-‐	  Seleccionaremos	  la	  tabla	  11	  

En	  la	  tabla	  11	  colocaremos	  los	  siguientes	  datos	  (se	  agregan	  las	  equivalencias	  a	  datos)	  

FUNCION=ALTA	  

CODIGO	  NOTARIO=Primer	  letra	  del	  primer	  nombre	  y	  primer	  letra	  del	  primer	  apellido	  

NOMBRE=	  Nombre	  de	  notario	  



RFC=	  RFC	  notario	  

NUMERO	  DE	  NOTARIO=	  Número	  de	  notario	  

	  

12.-‐	  Presionarel	  botón	  APLICAR.	  

	  

	  

13.-‐Seleccionare	  tabla	  número	  12	  	  

FUNCION=ALTA	  

CODIGO	  NOTARIO=Primer	  letra	  del	  primer	  nombre	  y	  primer	  letra	  del	  primer	  apellido	  

CURP=CURP	  de	  notario	  

ADSCRIPCION=	  Según	  corresponda	  



	  

14.-‐	  Presionar	  el	  botón	  de	  aplicar	  y	  salir	  

	  

	  

15.-‐	  Ir	  al	  MENU	  PRINCIPAL	  



	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

16.-‐	  Ingresar	  al	  icono	  de	  clientes,	  en	  donde	  daremos	  de	  alta	  un	  cliente	  genérico	  (APLICA	  PARA	  CFDI	  
DE	  RETENCION	  ISR	  POR	  ENAJENACIÓN)	  



En	  código	  de	  cliente	  colocaremos	  XAXX010101	  

En	  características	  del	  rfc	  del	  cliente	  colocaremos	  RFC	  SIN	  HOMOCLAVE	  

En	  RFC	  colocaremos	  XAXX010101000	  

En	  CURP	  colocaremos	  XEXX010101HNEXXXA4	  

Los	  demás	  datos	  que	  marquen	  un	  asterisco	  en	  rojo	  colocaremos	  el	  domicilio	  de	  la	  notaria	  

17.-‐Presionar	  APLICAR	  y	  SALIR	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

18.-‐En	  el	  menú	  principal	  y	  seleccionar	  COMPROBANTES	  FISCALES	  



	  

19.-‐En	  el	  sub-‐menú	  CFDI	  RETECIONES	  ISR	  E	  IVA	  POR	  OPERACIÓN	  

20.-‐En	  la	  pantalla	  que	  nos	  mostrará	  capturaremos	  los	  datos	  requeridos:	  

-‐	  Nº	  de	  escritura.	  

-‐	  Código	  del	  notario.	  

-‐	  Fecha	  de	  firma	  del	  instrumento.	  

	  -‐	  Cliente:	  Aquí	  colocaremos	  el	  genérico	  XAXX010101	  

-‐	  Operación,	  tipo	  de	  inmueble	  y	  monto	  de	  la	  contraprestación.	  

21.-‐Presionar	  el	  botón	  APLICAR	  	  



	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

22.-‐El	  sistema	  nos	  direccionará	  a	  la	  captura	  de	  Compradores	  en	  donde	  nos	  aparecerán	  los	  datos	  
del	  genérico.	  

23.-‐Presionar	  APLICAR	  y	  	  SALIR.	  

NOTA:	  Dejar	  los	  datos	  del	  cliente	  genérico	  solo	  aplica	  en	  caso	  de	  que	  vayamos	  a	  emitir	  únicamente	  
CFDI´S	  al	  vendedor	  es	  decir	  de	  RETENCION	  DE	  ISR	  



	  

24.-‐El	  sistema	  nos	  direccionará	  a	  la	  pantalla	  de	  vendedores	  en	  donde	  capturaremos	  los	  datos	  
solicitados	  recordando	  que	  en	  la	  sección	  de	  función	  debe	  de	  estar	  en	  la	  opción	  alta	  	  

25.-‐	  Presionar	  el	  botón	  APLICAR	  y	  SALIR	  

	  

26.-‐	  El	  sistema	  nos	  direccionara	  a	  la	  pantalla	  de	  la	  generación	  de	  del	  CFD	  en	  donde	  colocaremos	  
los	  datos	  de	  	  

MONTO	  DE	  OPERACIÓN	  

MONTO	  EXENTO	  
BASE	  RETENCION	  



MONTO	  RETENIDO	  

27.-‐Al	  terminar	  de	  capturar	  los	  datos	  solicitados	  se	  habilitará	  el	  botón	  de	  GENERA	  CFDI	  al	  
presionarlo	  generaremos	  nuestro	  CFDI	  

	  

NOTA:	  Los	  CFDIs	  se	  enviarán	  al	  correo	  del	  emisor.	  


