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Distinguido Notario:

Nos es grato comunicarle las mejoras que se han incluido a la plataforma durante
el mes de septiembre de 2018.

En TotalNot® estamos comprometidos en brindarle las herramientas para

realizar su trabajo de la manera más sencilla y eficiente. Constantemente estamos
a la escucha de sus comentarios y sugerencias, por ese motivo hemos

implementado en la plataforma de FacturaNot®, las siguientes mejoras:

 La posibilidad de contar con un reporte de CFDI de pagos; y la facultad para
generar CFDI de pagos parciales para un CFDI de ingreso

 Cubrir varios CFDI de ingreso con varios pagos.
 En los CFDI’s de honorarios, podrá modificar la fecha de emisión hasta 72

horas previas a la fecha presente.
 En la elaboración de CFDI’s de retenciones, podrá elegir entre las 25 claves

que proporciona la autoridad.
 En los archivos y XML de los CFDI de ingreso, en caso de requerirlo, se

puede incluir la addenda creada para FacturaNot para desglose de
Impuestos y derechos (pagos a terceros).

Estos cambios operan de la siguiente forma:



2

Teléfonos: (55) 6235 8367 / (55) 6388 4024 / (55) 7827 4457 / (55) 7827 4458 / (55) 7827 4459

1 Reporte de pagos registrados en el
sistema con y sin CFDI (timbrados).

Con el término de la prórroga para la emisión de CFDI de recepción de pagos, la
autoridad indica que los contribuyentes se tienen que poner al corriente con este
modelo de comprobantes fiscales; para ayudarles a verificar y llevar un control de
los saldos de los CFDI que se emitan con forma de pago PPD (pago en
parcialidades o diferido), se desarrolló una consulta y/o reporte que le permita
conciliar sus CFDI PPD con sus respectivos CFDI de pagos.

1.1 Procedimiento
 En el Menú Principal, entrar al Módulo de REPORTES. Después a REPORTE

DE FACTURACIÓN.

 En el criterio de selección: “SELECCIÓN POR TIPO DE DOCUMENTO:”, elija
”PAGOS (A6) CON O SIN CFDI DE PAGOS”. Con los filtros usted puede
generar su consulta tan particular y específica, así como de una forma muy
general y plural, según la necesite.
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 Una vez que se elijan todos los criterios (o se dejen como aparecen en la

plataforma), clic en EJECUTAR. La plataforma le proporciona la información

acorde al formato de salida que seleccionó; ya sea en pantalla, archivo TXT

o EXCEL y/o PDF.

2 CFDI de pago
El complemento de recepción de pagos, complemento de pagos o recibo electrónico
de pagos; son las tres formas en las que la autoridad nombra al documento que se
emite cuando se recibe el pago de una contraprestación que no se cubrió al
momento de la expedición de la misma o se trate de una operación a crédito; es
decir, en una fecha posterior a la emisión del a factura correspondiente.

Con FacturaNot® en el menú de COBRANZA, podrá generar los CFDI de pagos

necesarios en las modalidades:

1. Generar un CFDI de pago.
2. Registrar un pago SIN generar CFDI.
3. Generar CFDI de pagos para los que ya se generaron sin CFDI.
4. Pagos para varios CFDI.



4

Teléfonos: (55) 6235 8367 / (55) 6388 4024 / (55) 7827 4457 / (55) 7827 4458 / (55) 7827 4459

Es importante tener en cuenta que cualquiera de estas modalidades aplica cuando
todos los pagos son para el mismo RFC.

2.1. Generar un CFDI de pago
 En el MENÚ PRINCIPAL, ingrese al módulo de COBRANZA. Para todas las

modalidades, es en el mismo módulo.

 Si conoce el No. de CFDI interno ingréselo o puede realizar la búsqueda por
medio de la lupa. En tipo de movimiento, seleccione PAGO CON
GENERACIÓN AUTOMÁTICA DE CFDI DE PAGO (A6).
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 Elija la fecha de pago (no puede ser una fecha posterior a la actual); la forma
de pago que se realizó, No. de operación (opcional), referencia de pago
(campo obligatorio) y por último el importe del pago. El sistema completa los
campos de importe en caso que el CFDI sea saldado; de lo contrario, puede
borrar las cantidad y e ingresar el monto de la parcialidad. Clic en APLICAR
para generar el CFDI de pago.

6
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2.2 Registrar un pago SIN generar CFDI
 Ingrese el No. de CFDI interno o realice la búsqueda mediante la lupa. En

tipo de movimiento, seleccione PAGO SIN GENERACIÓN DE CFDI DE
PAGO (A6). Seleccione la fecha en el calendario e ingrese una referencia (no
puede ser posterior a la fecha actual). El sistema completa los campos de
importe en caso que el CFDI sea saldado; de lo contrario, puede borrar las
cantidades e ingresar el monto de la parcialidad. Clic en APLICAR para
registrar el pago.



7

Teléfonos: (55) 6235 8367 / (55) 6388 4024 / (55) 7827 4457 / (55) 7827 4458 / (55) 7827 4459

2.3 Generar CFDI de pagos para los que
ya se generaron sin CFDI

 Clic en el botón PAGOS VARIOS CFDI

 Introduzca el CÓDIGO DE CLIENTE o en su defecto, clic en la lupa para
hacer la búsqueda. Seleccione en modo operación GENERA CFDI DE PAGO
PARA PAGOS (A6) PREVIAMENTE REGISTRADOS. Elija la forma de pago,
fecha e ingrese el número de operación y el monto a pagar. Clic en el botón
CAPTURAR DATOS DEPÓSITO No. 1.
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 En está pantalla, primero identificamos el CFDI al cual se le registró un pago
sin generar CFDI, verificamos la cantidad, habilitamos la casilla para
seleccionar el registro, validamos la forma y le damos clic en el botón de
regresar.

 Al regresar a esta pantalla, clic el botón GENERAR CFDI para timbrarlo y nos
da el número de CFDI de pago que generó el sistema.
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2.4 Pagos para varios CFDI
 Ingresamos al botón de PAGO VARIOS CFDIs

 Ingresamos el cliente, seleccionamos la opción “APLICA PAGO (A6) A
FACTURA Y GENERA EL CFDI DE PAGO”, seleccionamos forma de pago y
fecha; ingresamos el número de operación (comentario), y la cantidad que
está ingresando. Clic en el botón CAPTURA DETALLE DEPOSITO No. 1
para registrarlo.
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 El sistema muestra los CFDI que se generaron con método de pago PPD y
están pendiente de pago. Tenemos la opción de seleccionar tantos CFDI a
cubrir hasta que se complete el monto de la cantidad ingresada en la pantalla
anterior. Así mismo se puede ingresar manualmente una cantidad específica
como lo vemos en el último registro. Clic en regresar.

 Podemos realizar el timbrado del CFDI o en su defecto si tenemos más pagos
que registrar (del mismo RFC), clic en el botón AGREGAR DEPÓSITO,
habilitando el registro de un depósito adicional, y así sucesivamente hasta
que timbremos el CFDI.
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3 Emisión de CFDI’s con hasta 72 horas
previas a la fecha actual

Un CFDI, (Comprobante Fiscal Digital a través de Internet), requiere ser validado
por un PAC (Proveedor Autorizado de Certificación) para ser timbrado. El PAC
necesita validar los comprobantes antes de certificarlos y una de las validaciones
que realiza es que el comprobante no tenga más de 72 horas de haber sido emitido
y tampoco certifica documentos con fecha de emisión posterior a la actual.

FacturaNot® en la nueva versión 3.3, ya se encuentra precargada la fecha, sin

embargo se habilita la opción para que, en caso de requerirlo, se pueda realizar
dicha modificación.

 En el Menú Principal, entrar al Módulo de COMPROBANTES FISCALES.
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 Ingresar a CFDI DE HONORARIOS, IMPUESTO Y DERECHOS LOCALES.

 Una vez que se terminan de llenar los campos de CLIENTE, NOMBRE
COMPLETO, o en su defecto, el No. BORRADOR; se encuentra el nuevo
campo de FECHA EMISIÓN el cual anteriormente no se podía modificar.

Una vez que se terminan de llenar los campos de la factura, se puede realizar el
timbrado
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4 Elegir clave de retención en CFDI’s de
retenciones

El Documento Electrónico de Retenciones e Información de Pago (DERIP), mejor
conocido como CFDI de retenciones; es un documento que contiene la información
de las retenciones y pagos efectuados a los contribuyentes y se integra por un
conjunto de datos generales donde se describe la retención hecha al contribuyente

para el pago de IVA, ISR o IEPS. Con FacturaNot® puede seleccionar la clave

de retención que necesite para generar el CFDI. El catálogo de claves de retención
que proporciona la autoridad que incorporamos es:
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 Del Menú Principal de FacturaNot® ingresamos al módulo de

COMPROBANTES FISCALES.

 Clic en CFDI por clave de retención
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 Ingresar CLIENTE y SELECCIONAR CLAVE DE RETENCIÓN.

 Seleccione el tipo de impuesto, tipo de pago, mes inicial, final y ejercicio. LOS
MONTOS EXPUESTOS EN ESTE EJEMPLO NO SON UNA GUÍA PARA
LOS PORCENTAJES.

1 2

3 4

5

6
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Una vez que haya verificado que las opciones son las que requiere y los montos
correctos, puede guardar el borrador o timbrar

5 Addenda TotalNot
Una addenda es un complemento de información que puede ser anexado a un
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), la información contenida en una
addenda es meramente informativa y/o comercial, y no forma parte de los
requerimientos del SAT para una Factura Electrónica o CFDI debido a que no tiene
efecto fiscal ni es deducible. De acuerdo con lo anterior, se integra al sistema la
posibilidad de visualizar el elemento addenda (2.7.1.2. párrafo dos, RMF para 2018),
como serían pagos de RPP, ISAI/Traslado de dominio u otros derechos que puede
personalizar.

Ésta función tiene dos modalidades; se activa de forma individual para los clientes
que la soliciten, o se activa para todos los clientes registrados en sistema; es decir,
que se muestre en todos los CFDI que se emitan.

5.1 Procedimiento por clientes
 En el Menú Principal, entrar al Módulo de CLIENTES.
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 Puede realizar esta acción con un cliente nuevo (al dar de alta) o sobre
alguno previamente capturado en la plataforma. Para ello es importante que
identifique la opción a “¿Incluir addenda en todos los correos de éste
cliente?”, localice el apartado “Datos de facturación del cliente”. Este proceso
sólo afectará enviando el correo electrónico con la addenda a ese cliente
específicamente.
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5.2 Procedimiento global
 Del Menú Principal de FacturaNot® ingresamos al módulo de

MANTENIMIENTO A PARÁMETROS, clic en DATOS FISCALES DEL
EMISOR.

 En el campo “¿INCLUIR ADDENDA EN TODOS LOS CORREOS?”,
seleccionar SI, y clic en el botón de APLICAR para que se guarden los
cambios.
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 Así es como va a visualizar el XML con la integración de la addenda.

Por último le recordamos que en nuestro centro de soporte técnico, estamos para
ayudarle a resolver sus dudas y atentos a sus comentarios.
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