TotalNot

Tecnologia Integral para Notarias

Distinguido Notario:

Nos es grato comunicarle las mejoras que se han incluido a la plataforma durante

el mes de septiembre de 2019.

En TotallNote estamos comprometidos en brindarle las herramientas para

realizar su trabajo de la manera mas sencilla y eficiente. Constantemente estamos

a la escucha de sus comentarios y sugerencias, por ese motivo hemos

implementado en el médulo de FacturalNote y DeclaraNot Pluse, las

siguientes mejoras:

. FacturalNote

1. Estatus CFDI para cancelaciones.

Il. DeclaraNot Pluse

1. Funcién de autocompletar campos de enajenante y adquirente.
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|.  Factura

1 Estatus CFDI para cancelaciones

Mediante una comunicaciéon directa con la pagina de la autoridad (SAT), permite
visualizar el estatus de un CFDI con respecto a las cancelaciones (en proceso, no
cancelable y rechazada), y/o CFDI de complemento de pagos por generar (REP), y
si se encuentra registrado en el SAT; para poder realizar el proceso

correspondiente.
Los posibles estatus de un CFDI que indica la autoridad son:

N° UUID (Folio fiscal).

Cancelacion en proceso.

Comprobante no encontrado en el SAT.
Comprobante no cancelable.

Cancelacion rechazada.

Para los CFDI que se emitan con método de pago “Pago en parcialidades o diferido
(PPD)”, la plataforma indica la siguiente leyenda para que tengan un mejor control
de este tipo de CFDI’s.

Pendiente generar CFDI Pago.

1.1 Procedimiento

1. En el Menu Principal, clic en el médulo de Saldos.

i

Saldos
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2. Ingresar el cddigo de clientes y clic en VALIDAR FORMA.
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1 Ingresando el codigo de cliente

En caso de no saber el codigo, hacer clic en la lupa, ingresar el nombre, clic

en VALIDAR FORMA vy seleccionar el cliente necesario.
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2 Busqueda del cliente

3. Una vez que elegimos el cliente, se visualiza el registro de CFDI con su
estatus: Timbrado (Folio Fiscal), Pendiente generar CFDI Pago,
Comprobante no encontrado en el SAT, Cancelacién en proceso y

Cancelacion rechazada.
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3 Timbrado vigente, Folio Fiscal
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4 Pendiente generar CFDI Pago. Para los CFDI de origen, con método de pago PPD
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5 Comprobante no enconfrado en el SAT. Cuando aun no se registra en el SAT (puede tardar hasta 72 horas).
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6 Cancelacion en proceso. El SAT puede realizar el proceso hasta en 72 horas.
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7 Cancelacion rechazada. Cuando el receptor del CFD/ no acepta la cancelacion.
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II. Declara

2 Autocompletar Campos de
enajenantes y/o adquirentes

La funcion de autocompletar asiste al usuario con sugerencias de nombres de

personas fisicas o morales.
Integramos un motor de busqueda que accede a la base de datos de

Procesa ®, para facilitar la correccion de datos o el ingreso de informacion

de las personas que intervienen en la operacion, en caso de existir una omision.

Le brinda la posibilidad que en los campos de la seccion “Datos enajenante y
adquirente” (Declaracion por enajenacion y adquisicidn), y en la seccidon de “Datos
de la(s) persona(s) que solicita(n) la formalizacion del instrumento publico” y “Detalle
de la(s) operacién(es) o acto(s)” (Aviso de actividades vulnerables); con ingresar las
primeras tres letras en “Nombre”, "Apellido paterno”, “Apellido materno”, “RFC* y/o
“CURP?”, la plataforma muestra las posibles coincidencias desplegando una lista de
opciones con esas caracteristicas, para ingresar el resto de la informacioén del

registro.

Guia para el uso de Procesa ®

http://www.totalnot.mx/documentacion/actualizaciones/ GUIA_PROCESANOT .pdf

TotalNot(©)

Teléfonos: (55) 6235 8367 / (55) 6388 4024 / (55) 7827 4457 | (55) 7827 4458 / (55) 7827 4459


http://www.totalnot.mx/documentacion/actualizaciones/GUIA_PROCESANOT.pdf

2.1 Proceso

1 En el PANEL DE CONTROL DE TOTALNOT, clic en el médulo de “DeclaraNot

Plus”.
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2 Clic en Panel de gestion de avisos (nueva version).
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3 Realizar la busqueda de la operacidon que se va a presentar (por fecha, rango
de escritura o tipo de operacioén), clic en VALIDAR FORMA y CONSULTAR.

1 Del Panel de Gestion, seleccionar el N° de operacion que se va a presentar.
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Dependiendo del tipo de Declaranot, ingresar en la secciéon de “Datos de los
enajenantes y adquirentes” (Enajenacion y Adquisicion), o “Datos de la(s)
persona(s) que solicita(n) la formalizacién del instrumento publico” y “Detalle de la(s)

operacion(es) o acto(s)” (Aviso de actividades vulnerables).

2 Ingrese las primeras tres letras del nombre, apellido paterno, apellido materno,
RFC y/o CURP, para que se muestre un listado de sugerencias que coinciden

con esas caracteristicas.
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8 Por apellido paterno en Declaranot Enajenacion y Adquisicion
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9 Por nombre en Declaranot Enajenacion y Adquisicion

= 3.- Batos de los enajenantes y adquirentes

= [l IKIEAR

Revsitde i Fisca | & Tipo®
Tipo dr poeanac 'Crzeng Faca E Nemhrogey
Apellide patemn = Anedidn matemar ﬁ R
REL GURE. e

AL gL
Tacha nacimianis dz ! 3aza M enalidad Mesdea
Locumenio Otoial Feecelnar | 7| Mamero oo 010

10 Por apellido materno en Declaranot Enajenacion y Adquisicion
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= .- Datos da las anajenantes y adguirantas
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17 Por RFC en Declaranot Enajenacion y Adquisicion
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13 Por apellido paterno en Declaranot por Aviso de actividades vulnerables

2.- Detalle de las) operacién[es) o acta[s]
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14 Por apellido paterno en Declaranot por Aviso de actividades vulnerables
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3 Situando el puntero en cualquiera de las opciones de la lista desplegable, se
muestran en los campos restantes la informacidn correspondiente a esa opcion.

De esta forma se puede verificar si se trata de la persona requerida.
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4 Elegir de la lista desplegable, los datos de la persona que se requiere ingresar
la informacion, para que de forma automatizada, complete la informacion en los

campos restantes.

3.-Datalle cla |a[e) operacién(ee) ¢ acto(s)
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Caomec electronico

Por ultimo le recordamos que en nuestro centro de soporte técnico, estamos para

ayudarle a resolver sus dudas y atentos a sus comentarios.
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