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Distinguido Notario:

Nos es grato comunicarle las mejoras que se han incluido a la plataforma durante
el mes de octubre de 2018.

En TotalNot® estamos comprometidos en brindarle las herramientas para

realizar su trabajo de la manera más sencilla y eficiente. Constantemente estamos
a la escucha de sus comentarios y sugerencias, por ese motivo hemos

implementado en el módulo de FacturaNot®, las siguientes mejoras:

1. Integración del nuevo esquema de cancelación de comprobantes fiscales.

2. Nuevas funciones del módulo deConsultaNot®
3. Si la forma de pago en un CFDI con complemento de pago, es con un

instrumento bancario; podrá ingresar los datos del emisor y receptor.
4. Se elimina la opción de cancelar un CFDI de nómina versión 1.1.
5. Incorporación en tipo de relación de la clave “CFDI POR APLICACIÓN DE

ANTICIPO (07)”.
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1 Nuevo esquema de cancelación del
SAT

De acuerdo al artículo 29A del CFF y las reglas 2.7.1.38 y 2.7.1.39 de la RMF para
2018, a partir del 1 de noviembre de 2018 termina la prórroga concedida por el SAT
para el nuevo esquema de cancelación de comprobantes fiscales con aprobación
del receptor. Esta implementación se verá reflejada en diferentes módulos del
sistema como CANCELACIÓN, COBRANZA, SALDOS y CONSULTA DE CFDI.

El método para realizar la cancelación es prácticamente el mismo. Sin embargo para
las cancelaciones que requieren aceptación del receptor, los registros no se
eliminan inmediatamente en cuentas por pagar; ya que se espera una respuesta por
parte del SAT. En caso que el CFDI no requiera de autorización, la respuesta es
inmediata. Mediante un proceso automatizado verifica el estatus del CFDI (vigente,
en proceso de cancelación, cancelado sin aceptación, cancelado con aceptación,
cancelado por plazo vencido, no cancelable por tener documentos relacionados y
cancelación rechazada); en cuanto las solicitudes sean procesadas y las
cancelaciones sean efectivas se notifica en pantalla y se envía un correo con el
acuse, a las mismas direcciones donde recibe la contraseña dinámica de las
cuentas del usuario.

ComunicaciónFiscal es un desarrollo perteneciente al módulo de

BóvedaXML, una de sus ventajas es evitarle tener que ingresar a otro sistema

(Buzón Tributario) para conocer el estatus, aceptar o rechazar una petición de

cancelación. Cuando ingrese al módulo de FacturaNot® va a visualizar el panel

de notificación, con dos tipos de mensajes: como emisor, que proporciona el estatus
de las solicitudes de cancelación que envió (aceptadas, rechazadas o pendientes);
y como receptor, que le informa las peticiones de cancelación de los CFDI que
recibió de sus proveedores.
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1.1 Módulo CANCELACIÓN
 Seleccione el tipo de comprobante que desea cancelar, ingrese el N° CFDI

interno por cancelar, puede digitarlo o hacer la búsqueda mediante el ícono
de búsqueda (lupa). Clic en VALIDAR FORMA y en APLICAR para enviar la
solicitud de cancelación.
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1.2 Módulo COBRANZA
Cuando quiera aplicar un complemento de pago a un CFDI que tenga una petición
de cancelación, va a mostrarse un aviso con la siguiente leyenda: “NO SE
PERMITEN MOVIMIENTOS A FACTURAS PENDIENTES DE CANCELACIÓN”.
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1.3 Módulo SALDOS
 Ingrese el N° CFDI que requiere consultar y clic en VALIDAR FORMA. En el

campo de UUID, verá la leyenda: “Cancelación en proceso”.

1.4 Módulo CONSULTA DE CFDI
 Seleccione el tipo de comprobante que necesita consultar, ingrese el N° CFDI

correspondiente y clic en VALIDAR FORMA. Se muestra un aviso indicando
el estatus de dicho CFDI.
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1.5 Módulo REPORTES
Se agrega un criterio de selección referente a las CANCELADAS

1.6 Correo con acuse de cancelación
Una vez que la solicitud de cancelación de CFDI ha sido procesada (sin aceptación,
por plazo vencido y con aceptación), el sistema le envía un correo (a las direcciones
donde recibe la contraseña), con el acuse de cancelación.
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1.7 ComunicaciónFiscal
Uno de los objetivos de este desarrollo, es tener una conexión avanzada al Buzón

Tributario del SAT, para que al ingresar en el módulo de FacturaNot®, en el

MENÚ PRINCIPAL se visualice un recuadro comunicando el estatus de los CFDI
con solicitud de cancelación (egresos, ingresos y complementos de pago);
informándole de las que peticiones que usted realizó a sus clientes (emisor), y las
que le realizaron sus proveedores (receptor), sin que tenga que ingresar a su Buzón
Tributario.
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Como receptor de un CFDI que tiene solicitud de cancelación, les va a llegar un

correo con el siguiente comunicado:

2 ConsultaNot
Módulo que realiza un barrido de los nombres de los comparecientes en ciertas
operaciones notariales que deben ser verificadas para cumplir con los lineamientos
de la UIF (Unidad de Inteligencia Financiera), en las listas negras nacionales e
internacionales, para evitar que alguno de los involucrados (personas físicas o
morales), se encuentre relacionados con actividades vulnerables.
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 En el PANEL DE CONTROL de TotalNot, clic en ConsultaNot

 En la pantalla de inicio se encuentra el menú de opciones y el panel de
búsqueda.
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 Puede seleccionar las listas a consultar, así como hacer la búsqueda por
nombre completo, por nombre y fecha, con varios argumentos (nombre, alias,
etc.), y elegir dentro del listado de dependencias.

 Ingresar el nombre de la persona a investigar y clic en Buscar Persona. En
el panel de resultados, aparecen todas las coincidencias según los
parámetros ingresados, si el nivel de coincidencia es total o parcial y los
botones para descargar el resultado de la búsqueda en un archivo de Excel
o en formato PDF.
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 Cuando se realizan búsquedas por varios nombres, nos muestra todas las
coincidencias y de cada nombre ingresado, está la opción de descargar la
información en Excel y PDF.

 El botón de OBTENER EXCEL GENERAL exporta los resultados de la
búsqueda a un archivo EXCEL, cada nombre ingresado se visualiza en una
pestaña diferente.
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 En el menú de opciones, esta la herramienta Historial de Búsquedas. Debido
a que hay listas en donde las consultas son en línea (PGR e Interpol), y listas
que se actualizan por periodos y posiblemente el resultado no sea el mismo
en diferentes fechas de búsqueda (OFAC y ONU); esta opción guarda los
registros de todas las consultas realizadas.

 Visualiza los ejemplos de los resultados (PDF) de las búsquedas de acuerdo
al argumento de búsqueda así como la fecha.
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 Modificar la contraseña para ingresar a este módulo.

3 Datos bancarios del emisor y
receptor (CFDI con complemento de
pago)

Con fundamento en el Anexo 20 (Guía de llenado de los comprobantes fiscales
digitales por Internet), de la Resolución de la Miscelánea Fiscal para 2017; y en el
Artículo 29-A, fracción VII, inciso c) del Código Fiscal de la Federación no es
obligatorio registrar los datos de la cuenta que realiza y recibe el pago, ya que no
es un requisito fiscal.

En el catálogo formas de pago del SAT, los datos de cuenta del emisor y receptor
es opcional para un pago bancario.

FacturaNot® previendo que en algún momento estos datos cambien su

estatus a “obligatorio” o “requerido”, incluye los campos para que pueda capturar
los datos del banco emisor y receptor cuando la formas de pago sea a través del
sistema financiero (cheque nominativo, transferencia electrónica de fondos, tarjeta
de crédito, monedero electrónico, dinero electrónico, tarjeta de débito y tarjeta de
servicios).

http://omawww.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Documents/Gu%C3%ADaAnexo20.pdf


16

Teléfonos: (55) 6235 8367 / (55) 6388 4024 / (55) 7827 4457 / (55) 7827 4458 / (55) 7827 4459

3.1 CFDI complemento de pago
 En el MENÚ PRINCIPAL, clic en COBRANZA

 Ingresar el N° de CFDI interno o hacer la búsqueda con la lupa. De forma
predeterminada está el MOVIMIENTO: “PAGO CON GENERACIÓN
AUTOMÁTICA DE CFDI DE PAGO (A6). Por último la fecha en la que
realizaron el pago.
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 Seleccionar la forma de pago deseada, dependiendo el instrumento bancario
con el cual se efectúo la parcialidad o pago diferido.

 Se habilitan los campos de captura correspondientes al BANCO EMISOR Y
BANCO RECEPTOR (nombre, RFC y cuenta; para ambos). Ingresar N°
OPERACIÓN Y REFERENCIA DEL PAGO.
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 Para facilitar su llenado, estos campos inteligentes le muestran sugerencias
para ingresar la información de los campos Nombre y RFC; para emisor y
receptor.

 Al momento de seleccionar de la lista de opciones, el banco requerido; se
llena automáticamente el campo del RFC con el correspondiente a ese
banco. Dependiendo del banco, es el número de caracteres que tiene la
cuenta; por lo que es importante que se cuente con el número de cuenta
completo para cada campo.
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3.2 Pagos varios CFDI
 Clic en PAGOS VARIOS CFDIs

 Ingresar el CÓDIGO DE CLIENTE interno o hacer la búsqueda con la lupa.
En MOVIMIENTO OPERACIÓN, seleccionar “PAGO CON GENERACIÓN
AUTOMÁTICA DE CFDI DE PAGO (A6.

 Seleccionar la forma de pago deseada, dependiendo el instrumento bancario
con el cual se efectúo la parcialidad o pago diferido. Se ingresa la fecha en
la que se recibió el pago, el número de operación y el importe del pago
percibido.
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 En cuanto se selecciona el movimiento bancario del pago, se habilitan los
campos para capturar los datos del “BANCO EMISOR” y “BANCO
RECEPTOR”.

El ingreso de información para estos campos, tiene el mismo procedimiento que en
la pantalla principal del módulo COBRANZA (CAPTURA DE PAGOS). La diferencia
consiste en que podemos agregar varios pagos a un CFDI o a varios CFDI que
pertenezcan al mismo RFC receptor. En cada sección de DEPÓSITO, se habilitan
estos campos bancarios, forma de pago es bancaria.

NOTA: Para simplificarle este procedimiento, sumado a los campos inteligentes de
nombre y RFC de los bancos, se agregó un botón de ayuda en los campos de N°
cuenta. Al darle clic, abre otra pestaña del navegador que proporciona una guía de
llenado para cada tipo de transacción bancaria. Las tablas con la información para
ingresar el número de cuenta, no es igual para Ordenante, que para Beneficiario.
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4 Cancelación de Nómina v1.1
inhabilitada

Desde el 1 de enero de 2017, entró en vigor la implementación de la versión de
CFDI de nómina versión 1.2 que sustituye a la versión 1.1. En el nuevo esquema de
cancelación que entra en vigor el 1 de noviembre de 2018, ya no se contempla el
poder cancelar CFDI de nómina versión1.1 y el SAT lo marca como una cancelación
indebida.
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5 Tipo de relación “CFDI POR
APLICACIÓN DE ANTICIPO (07)”

En el Anexo 20 de la RMF para 2018 el Apéndice 6, hace referencia al
“Procedimiento para la emisión de CFDI en el caso de anticipos recibidos”. De
acuerdo con el SAT, se considera como anticipo cuando se recibe una cantidad en
una operación y aún no se conoce el bien o servicio y/o el precio del mismo.

TotalNot® ha incluido en el nodo de AGREGAR CFDI RELACIONADOS, la

clave “CFDI POR APLICACIÓN DE ANTICIPO (07)”.

5.1 CFDI de honorarios, impuestos y
derechos locales

 Ingresar al módulo de Comprobantes fiscales y clic en CFDI de honorarios,
impuestos y derechos locales.
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 Se ingresan los datos del cliente, tipo y N°, la forma de pago con que se
realizó el anticipo, método de pago es PUE, sin complemento de notario y el
uso de CFDI indicado. El campo 8 CLAVE UNIDAD MEDIDA SAT, tiene que
llevar la clave “ACT”; y CONCEPTO FACTURA “ANTICIPO DE SERVICIO”.
En CLAVE UNIDAD PRODUCTO / SERVICIO, ingresar la clave “84111506”
de forma manual. Por último el importe del anticipo que se recibió. Clic en
TIMBRAR
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5.2 CFDI de honorarios utilizando clave
“CFDI POR APLICACIÓN DE
ANTICIPO (07)”

 Ingresar los datos del cliente, tipo y N° de documento. Indicar la forma de
pago con que se realizó y método de pago PUE. Elegir con o sin
complemento de notario y el uso de CFDI indicado. En el campo CONCEPTO
FACTURA, ingresar el servicio y el monto por el valor total de la operación.
Activar la opción AGREGAR CFDI RELACIONADOS, y en TIPO DE
RELACIÓN elegir “CFDI POR APLICACIÓN DE ANTICIPO (07)”; e ingresar
el FOLIO UUID RELACIONADO. Clic en TIMBRAR
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5.3 CFDI de egresos empleando clave
“CFDI POR APLICACIÓN DE
ANTICIPO (07)”

 En el MENÚ PRINCIPAL ingresar al módulo de COBRANZA.

 Ingresar el N° CFDI INTERNO que es el primer CFDI de honorarios que se
expidió (punto 3.1). En MOVIMIENTO, seleccionar “NOTA DE CREDITO
(A1)”.
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 Se muestra el UUID correspondiente al primer CFDI, en TIPO DE RELACIÓN
elegir “CFDI POR APLICACIÓN DE ANTICIPO (07), seleccionar GASTOS
EN GENERAL. Ingresar en CLAVE DE PRODUCTO “84111506” y en CLAVE
UNIDAD MEDIDA SAT “ACT”. En FORMA DE PAGO, elegir “APLICACIÓN
DE ANTICIPOS (30)”, y en MÉTODO DE PAGO “PAGO EN UNA SOLA
EXHIBICIÓN (PUE)”. Capturar una referencia.

 El importe en pantalla, no debe modificarse ya que es la misma cantidad que
se emitió en el CFDI de ingresos por anticipos. Clic en el botón de APLICAR.

5.4 Facturación de productos
Primero debemos dar de alta el producto con CLAVE DE PRODUCTO “84111506”
y CLAVE UNIDAD MEDIDA SAT “ACT”.

 Ingresar a HERRAMIENTAS DIVERSAS y PRODUCTOS.
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 Si es un nuevo producto, en FUNCIÓN seleccionar ALTA, de lo contrario
elegir CONSULTA. En ambos casos hay que ingresar en los campos de
CATÁLOGOS SAT, la clave de producto “84111506” y en clave unidad de
medida “ACT”. En DESCRIPCIÓN “ANTICIPO DE SERVICIO”. Al terminar el
llenado de los campos, clic en VALIDAR FORMA y APLICAR.

 Ingresar a FACTURACIÓN DE PRODUCTOS
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 Ingresamos los datos del cliente, forma de pago en que realizaron el anticipo,
método de pago tiene que ser PUE, selección de uso de CFDI e ingresamos
nuestro producto o servicio. Automáticamente se llenan los campos de
CLAVES SAT y en cantidad se digita el número 1.
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5.5 Facturación de productos
designando “CFDI POR APLICACIÓN
DE ANTICIPO (07)”

Antes se debe realizar la modificación del producto que dimos de alta con la clave
correspondiente a ese producto o servicio y su respectiva clave de unidad de
medida SAT.

 Ingresar a HERRAMIENTAS DIVERSAS y PRODUCTOS.

 En FUNCIÓN seleccionar CAMBIO. Capturar la clave de producto
“80121704” y en clave unidad de medida “E48”. En DESCRIPCIÓN
especificar el servicio o actividad. Al terminar la modificación, clic en
VALIDAR FORMA y APLICAR
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 Ingresar los datos del cliente, método de pago PUE y la forma de pago. Elegir
el uso de CFDI indicado. Seleccionar el mismo código de producto o servicio
que se facturo en el CFDI de anticipo y la cantidad. Activar la opción
“AGREGAR CFDI RELACIONADOS”, y en TIPO DE RELACIÓN elegir “CFDI
POR APLICACIÓN DE ANTICIPO (07)”; e ingresar el FOLIO UUID
RELACIONADO. Clic en APLICAR
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 La emisión del CFDI de egresos se realiza de la misma forma que el punto
4.3 CFDI de egresos empleando clave “CFDI POR APLICACIÓN DE
ANTICIPO (07)”.

Un ejemplo directamente del SAT lo encuentra en el Anexo 20 de la RMF para 2018
el Apéndice 6, página 61

Por último le recordamos que en nuestro centro de soporte técnico, estamos para
ayudarle a resolver sus dudas y atentos a sus comentarios.

http://omawww.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Documents/Gu%C3%ADaAnexo20.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Documents/Gu%C3%ADaAnexo20.pdf
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