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Distinguido Notario: 

Nos es grato comunicarle las mejoras que se han incluido a la plataforma para el mes de 

marzo de 2022. 

En TotalNot® estamos comprometidos en brindarle las herramientas para realizar su trabajo 

de la manera más sencilla y eficiente.  

Constantemente estamos a la escucha de sus comentarios, sugerencias y disposiciones de la 

autoridad.  

Hemos implementado en la plataforma los siguientes cambios: 

Importar datos de las operaciones registradas (clientes, gastos por terceros, comparecientes, 

etc.) en la cuenta Administradora desde AdminNot®, a la cuenta del RFC Facturador. Esto 

permite timbrar el CFDI correspondiente, en el módulo FacturaNot® del RFC facturador.. 

Al tener una cuenta denominada "RFC Administrador" en la cual tenemos el control y registro 

de las operaciones de nuestra notaría utilizando el módulo AdminNot®, podemos, a través 

de este módulo, exportar los datos de un cliente y los datos del CFDI de honorarios, que 

incluyen el complemento notarial, para posteriormente timbrarlos en la cuenta del "RFC 

Facturador" utilizando el módulo FacturaNot®. 

Asegúrese de que tanto en la cuenta del "RFC Administrador" como en la cuenta del "RFC 

Facturador" esté registrado el código de notario. Esta información es fundamental para 

garantizar la generación adecuada del CFDI al exportar los datos. 
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Desde la cuenta el RFC Administrador, en el PANEL DE CONTROL TOTALNOT, ingresar al 

módulo de AdminNot®. 
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Ingresar “Expedientes y presupuestos”. 

 

 

 

Dar de alta el consecutivo de expediente 
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Seleccionar “Facturación CFDI”. 

 

Al seleccionar el cliente el cual será el receptor del CFDI, se importarán sus datos a la cuenta 

del RFC Facturador. 

 

Seleccionar “Otorgantes”.  

 

 

 

 

Ingresar información de los otorgantes.  
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Seleccionar “Traslativa de dominio”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar los datos del inmueble.  
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Seleccionar “Presupuestos”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresar los honorarios y otros gastos de la operación.  
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Regresar al menú de AdminNot e ingresar a “Control de Protocolo”. 

 

Ingresar “Asignar escritura”.  
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Ingresar los datos del expediente y asignar la escritura en “Asignar escritura”.  

 

El sistema mostrará una confirmación de que la asignación de la escritura al expediente se 

realizó de manera satisfactoria. 

 

La cuenta del administrador debe ser preferentemente de una persona física, mientras que 

teóricamente la cuenta del facturador debería ser de una persona moral. Es importante 
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resaltar que esta configuración se aplica a solicitud del cliente, quien debe asegurarse de 

tener ambas cuentas activas. Además, el cliente debe realizar la solicitud de esta conexión 

por correo electrónico dirigido a su ejecutivo asignado. 

Una vez terminado el registro del expediente en la cuenta del Administrador en AdminNot, la 

factura puede ser timbrada en dicha cuenta o en la cuenta del Facturador, para tal efecto se 

debe ingresar a la cuenta del Facturador en FacturaNot en donde deben estar registrados los 

datos del notario que dará fé. 

Desde el PANEL DE CONTROL TOTALNOT ingresar al módulo de FacturaNot. 
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Ingresar a “Comprobantes”.  

Ingresar a “CFDI de honorarios, impuestos y derechos locales” 

 

 

 

 

Seleccionar “ESCRITURAS RFC ADMINISTRADOR”.  
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Seleccionar “Consultar”.  

 

 

Seleccionar el número de expediente al cual se generará CFDI de honorarios con 

complemento notarial. 
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Se importarán los datos de la escritura (datos de cliente y datos del CFDI de honorarios con 

complemento notarial).  
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Completar los datos del CFDI de honorarios y complemento notario, timbrar presionando 

“TIMBRAR CFDI”.  
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Es importante mencionar que  

Al pulsar la imagen   

FacturaNot obtendrá los datos de la operación así como los datos de los otorgantes 

previamente integrados en la cuenta del Administrador a través de AdminNot 
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El comprobante ha sido timbrado exitosamente y los datos del cliente registrados en el RFC 

Administrador han sido importados correctamente al RFC Facturador. 

Cada vez que importemos los datos de un cliente registrado en el RFC Administrador, se 

reemplazarán los datos del cliente previamente registrados en el RFC Facturador. En caso 

de que se realicen modificaciones en los datos de un cliente registrado en el RFC 

Facturador, al importar la información desde el RFC Administrador, estos cambios 

reemplazarán los datos existentes en el RFC Facturador. Por lo tanto, se recomienda realizar 

las modificaciones en el RFC Administrador y así mantener la consistencia de los datos.  

Para verificar esto realizamos el siguiente procedimiento: 

Ingresar en el MENU PRINCIPAL DE FACTURANOT  a “Clientes”.  
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Ingresar al icono  

 

Presionar “CONSULTA”.  

 

Aparece una lista con los clientes registrados, y podemos visualizar al cliente que ha sido 

importado desde la cuenta del RFC Administrador. 

  

 

Al seleccionar se obtienen los datos que hemos importado desde la cuenta del RFC 

Administrador. 
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Le recordamos que en el área de soporte técnico, estamos capacitados para ayudarle 
a resolver sus dudas. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


