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Distinguido Notario: 

Nos es grato comunicarle las mejoras que se han incluido a la plataforma para los meses de 

junio y julio de 2022. 

En TotalNot® estamos comprometidos en brindarle las herramientas para realizar su trabajo de 

la manera más sencilla y eficiente.  

Constantemente estamos a la escucha de sus comentarios, sugerencias y disposiciones de la 

autoridad.  

Hemos implementado en la plataforma ProcesaNot® los siguientes cambios: 

 

1. Registro y/o actualización automática de la información de sus clientes. 

2. Facturar con la versión 4.0, y así mismo de requerirlo, poder seguir facturando con versión 

3.3. 

3. Generar CFDI de pago con versión 4.0, y así mismo de requerirlo, poder realizarlos con la 

versión 3.3. 
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En relación con la nueva versión 4.0 de los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) 

originalmente obligatoria para el primero de julio del presente, se le informa que el SAT 

amplió el plazo al 1ero de enero del 2023. 

Los datos fiscales del contribuyente deberán de coincidir con los registros del SAT en lo 

referente al nombre o denominación, régimen fiscal y código postal, para que pueda timbrarse 

el comprobante. 

Hemos desarrollado una serie de herramientas para facilitar el registro o actualización de los 

datos fiscales de sus clientes. Mediante procesos automatizados que leen la Constancia de 

Situación Fiscal (CSF), misma que si usted (emisor) o su cliente, envía a su buzón inteligente 

personalizado de correo electrónico, así podremos actualizar su base de datos. 

Adicionalmente estarán disponibles en su plataforma, nuevas funciones de ProcesaNot para 

que, si usted cuenta con la CSF al momento, pueda actualizar ágilmente sus registros, para 

que una vez que se inicie con la versión de facturación 4.0 ya tenga la información registrada 

correctamente. 
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1. Registro y/o actualización automática de la 

información de sus clientes. 

 

Opción para registrar y/o actualizar clientes de manera automática extrayendo información de 

la Constancia de Situación Fiscal (CSF) emitida por el SAT.  

 

PROCEDIMIENTO 

 

Envié un correo adjuntando la CSF emitida por el SAT en archivo PDF o JPG, el correo puede ir 

sin asunto, a la dirección RFCdelEmisor@procesanot.mx 

Por ejemplo, si el RFC de la cuenta de TotalNot® es WERX631016S30, el correo debe ser 

enviado a la dirección WERX631016S30@procesanot.mx 

El RFC se localiza en la parte superior derecha dentro de su cuenta de FacturaNot® 

 

 

 

mailto:RFCdelEmisor@procesanot.mx
mailto:WERX631016S30@procesanot.mx
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Enviar el correo, adjuntando sus archivos originales del SAT en formato JPG o PDF. 

 

Recibirá un correo de ProcesaNot® indicándole el estatus del documento y que se ha 

registrado en su cuenta de TotalNot®. 
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Validar que nuestro cliente está registrado o actualizado en ProcesaNot. En el menú principal 

de FacturaNot®, vamos al módulo de ProcesaNot®. 

 

 

Presionar el botón LISTA RFC Y CURP.  
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Nos aparecerá la información de nuestro cliente en ProcesaNot®. 

 

  

 

Otra nueva funcionalidad es que podemos buscar los registros de nuestros clientes en la Base 

de datos de ProcesaNot®. 

Presionar el botón “Búsqueda de RFCs y CURPs”   
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Indicar los criterios de búsqueda y presionar el botón “Buscar”. 

 

 

Nos aparecerá la búsqueda según los criterios establecidos.  
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Validar que nuestro cliente este registrado o actualizado en FacturaNot®, desde el menú 

principal vamos al módulo CLIENTES. 

NOTA: 

ProcesaNot® al registrar de manera automática asigna el código del cliente con el RFC sin 

homoclave. 
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Validar el código de cliente, nos aparecerán los datos del cliente que se ha registrado o 

actualizado de manera automática.  

 

Ahora ya podemos realizar la factura a nuestro cliente de manera exitosa ya tenemos la 

información como aparece registrada en el SAT.  

ProcesaNot® 

Actualiza el nombre del cliente, Régimen Fiscal, Domicilio Fiscal y Régimen Capital en caso de 

las Personas Morales. 

Mantiene los correos ya registrados a los cuales les llegan los comprobantes timbrados y 

demás información guardada.  
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1. Facturar con la versión 4.0, y así mismo de 

requerirlo, poder seguir facturando con versión 

3.3. 

 
En relación con la nueva versión de los comprobantes fiscales, le informamos que su sistema 

se encuentra preparado para que pueda facturar con la versión 4.0, y así mismo de requerirlo, 

podrá seguir facturando en la versión 3.3 hasta el 31 de diciembre de 2022. 

 

PROCEDIMIENTO 

En el menú principal de FacturaNot®, vamos COMPROBANTES. 
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Nos aparece botón que nos permite elegir la versión de facturación 4.0 

 

Si no queremos facturar en version 4.0, podemos seguir facturando con la version 3.3. 
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Los principales cambios en el formulario de facturación versión 4.0 son:  

Indica la versión de facturación, en este caso 4.0. 

Aparecen nuevos campos, se agrego el campo: RÉGIMEN CAPITAL, C.P. DOMICILIO FISCAL Y 

RÉGIMEN FISCAL, lo cuales se toman de su CFDI. 

Datos que aparecerán en su PDF. 

 

Estos datos de facturación se extraen del registro de clientes en FacturaNot®, por lo que no se 

permite modificarlos.  
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Para que la factura se emita de manera exitosa, debe registrar y/o actualizar los datos de los 

clientes con ayuda de la CSF ya que en ella aparecen los datos que estan registrados en el SAT.  

 

El formato PDF de la versión 4.0 es el siguiente:  
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Una mejora es el botón de busqueda de cliente.  

 

Nos muestra este nuevo menú de busqueda. 

 

 

Presionar “Búsqueda de clientes” para que se despliegue el filtro de búsqueda.  

 

 

 



15 

 

 

Teléfonos: (55) 6235 8367 / (55) 6388 4024 / (55) 7827 4457 / (55) 7827 4458 / (55) 7827 4459 

En este filtro podemos hacer búsqueda ya sea solo Personas Morales o Personas Fisicas, según 

un solo Régimen Fiscal o un RFC en especifico, etc, es muy libre el filtro de búsqueda. 

 

Presionar Buscar para realizar la busqueda.  

Se muestra el resultado.  
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Presionar “Selección” para seleccionar al cliente al que le realizaremos su factura.  

 

 

El sistema mostrará el nombre del cliente que selecionamos en el formulario para hacer la 

factura.  
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2. Generar CFDI de pago con versión 4.0, y así 

mismo de requerirlo, poder realizarlos con la 

versión 3.3. 

 
En relación con la nueva versión de los comprobantes fiscales, le informamos que su sistema 

se encuentra preparado para que pueda facturar con la versión 4.0, y así mismo de requerirlo, 

podrá seguir facturando en la versión 3.3 hasta el 31 de diciembre de 2022. 

 

PROCEDIMIENTO 

En el menú principal de FacturaNot®, vamos COMPROBANTES. 
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Nos aparece botón “Cobranza V4.0”, que nos permite elegir la versión de CFDI de pago 4.0. 

 

Nos muetra la ventana de CFDI de Pago 4.0.  
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Los principales cambios en el formulario del CFDI de pago versión 4.0 son:  

Indica la versión de facturación, en este caso 4.0. 

Aparecen nuevos campos, se agrego el campo: RÉGIMEN CAPITAL (solo personas morales), 

C.P. DOMICILIO FISCAL Y RÉGIMEN FISCAL, lo cuales se toman de su CFDI. 

Datos que aparecerán en su PDF.  
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El formato PDF del CFDI de pago versión 4.0 es el siguiente:  
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PAGO VARIOS CFDI 

 

PROCEDIMIENTO 

En el menú principal de FacturaNot®, vamos COMPROBANTES. 
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Nos aparece el botón “Cobranza V4.0”, que nos permite elegir la versión de CFDI de pago 4.0. 

 

Presionar el botón “Pago Varios CFDIs”.  
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Los principales cambios en el formulario del CFDI de pago versión 4.0 son:  

Indica la versión de facturación, en este caso 4.0. 

Aparecen nuevos campos, se agrego el campo: RÉGIMEN CAPITAL (solo personas morales), 

C.P. DOMICILIO FISCAL Y RÉGIMEN FISCAL, lo cuales se toman de su CFDI. 

Datos que aparecerán en su PDF.  
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El formato PDF del CFDI varios pagos versión 4.0 es el siguiente:  
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Le recordamos que en el área de soporte técnico, estamos capacitados para ayudarle a 

resolver sus dudas. 


