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1. Dar de Alta Datos del Notario

Pantalla

FacturaNot.

FACTURACION ELECTRC

PARA NOTARIOS

Y

MANTENIMIENTO A
PARAMETROS T TABLAS
MANTENIMIENTO A TABLAS Y PARAMETROS GENERALES
RFC.. USUARIO: EMPRESA: JUAN DE LORES TORRES
sne o | [Lone oo =)
L. /]|
SELECCIONE LA TABLA POR MODIFICAR—> vm
IRA—
Funcion

071 Datos del(los) Notario(s)

02. TIPO DE CLIENTE

03. Regimen de iva

30. Moneda

391 Codigos de Entidades federativas

012 Datos del(los) Notario(s) (continuacion)

42 Porcentaje de retencion de | 3 R. (Sobre Honorarios)
421 Porcentaje de retencion de |LV.A. (Sobre Honorarios)

62. Cuentas bancarias

89. Trayectoria de grabacion de archivos bt

A

FUNCION ||CODIGO DE NOTARIO! NOMBRE

RF.C.

NUMERO DE HOTAR]%

@ ®

Se prohibe la reproduccion total o parcial de éste documento.

© @

Una vez dentro del sistema de FacturaNot,
entramos a “Mantenimiento a Parametros /
Tablas”.

Damos de Alta (por Unica vez) los datos del(los)
Notario(s) de la siguiente forma:

Damos Clic en el combo <Seleccione la tabla por

modificar>.

Seleccionamos la Tabla <011 Datos del(los)
Notario(s)>.

Seleccionamos en Funcién; <Alta>. &7

CAMEIO

Capturamos en MAYUSCULAS:
a. Cédigo de Notario: Coddigo interno, de
maximo 2 caracteres alfanuméricos.
Nombre: Nombre del Notario.

c. RFC: Registro Federal de Contribuyente del
Notario (en mayusculas).
d. Numero de Notario: Nimero de la Notaria

que realiza la operacion.
Damos Clic en <Aplicar>  wuaar |

> lLdlin
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1. Dar de Alta Datos del Notario

MANTENIMIENTO A TABLAS Y PARAMETROS GENERALES
R.FC.: USUARIO: EMPRESA: JUAN DE DIOS FLORES TORRES Vi. DamOS CIlC en e| Combo <se|ecci°ne |a tabla por
o o | e scvore | ARG I~ | © modificar>.
SELECCIONE LA TABLA POR MODIFICAR—> 'm E
vi . .
A= vii. Seleccionamos la Tabla <012 Datos del(los)
Funcion Notario(s) (continuacion)>.
viii.  Seleccionamos en Funcién; <Alta>. \1a
- BAJA
CAMEIO
011 Datos del{los) Notario(s) . iX. Ca ptu ramaos.
D
92 TiP0 DE CLIENTE @ a. Cdédigo de Notario: Que es el mismo Codigo
. Regimen de iva ) . " ”

30. Moneda _ _ interno del Notario de la “Tabla 011” (ver
391 Codigos de Entidades federativas L. .
42 Porcentaje de retencion de | 5 R. (Sobre Honorarios) paglna anterlor) .
421 Porcentaje de retencion de |V A. (Sobre Honorarios) .. . .,
62. Cuentss bancarias b CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion
8%9. Trayectoria de grabacion de archivos bt deI Notario (en mayl]sculas)

\4 c. Adscripcion: Plaza en la que se encuentra
MANTENIMIENTO A TABLAS Y PARAMETROS GENERALES adscrito el Notario, en caso de que proceda.
LORES TORRES

R.F.C.: USUARIO: EMPRESA: JUAN DE

PAG. ANTERIOR | | PAG. SIGUIENTE _e X. Damos Clic en <Aplicar> _
SELECCIONE LA TAELA POR MODIFICAR-—> -
012 Datos del(los) Notario(s) (continuacion) IRA—>
/\ ADVERTENCIA: No se deben de modificar los
FUNCION |[CODIGO DE NOTARIO CURP ADSCRIPCION , ,
| | pardmetros de las otras tablas, el hacerlo provocara
l | l I : errores en su facturaciéon subsecuente.

© ® 0
W@ ® ©

> lLdlin
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2. Entrar al modulo de Facturacion

Pantalla Descripcion

= == 2. Para elaborar una factura con el complemento, se

@ | debe de entrar al mddulo de Facturacién y hacer
los siguientes pasos adicionales para tener
EACTUNACION habilitada la opciéon de <Complemento Notarios>.

COMPLEMENTO NOTARIOS |

FacturaNot
R il “-F°®9°3m“ USUARIO: 876 EMPRESA: JUAN DE DIO i. Cliente: Capturamos el Cédigo de Cliente al cual
e oA /T"“"”E"E"“’"‘m‘”‘“”"""""’”‘“ml_ se le elabora el CFDI (debe previamente darse de
: alta en el médulo de Clientes).
FACTURACION ii. Seleccionamos en Tipo Documento; <Escritura>.
R.F.C.: FOTJ6903088VE8 US : 576 EMPRESA: JUAN DE DIOS FLORES TORRES
o s [ R~~~ | © | ,
@ CLIENTE: FECHA EMISION: 2104 FECHA VENCIMIENTO: . ReferenCIa' Ca ptu ramos el numero del
ii )P0 DOCUMENTO: ESCAITURA -,  REFERENCIA: @ BOGADO: ON:  PESOS MXN + N°FACTURA: 0 instrumento Notarial donde consta la operacién,
TIPO ESCRITURA: v . , .
COMPLEMENTO EN|CFDI APLICA PARA TRASLATIVA DE DOMINIO E NANTE(S) PERSONAS FiSICAS SOIO ca raCtereS numericos.
DATOS DE FACTURACJON
RECIEOQ A NOMERE DE: RF.C. . . . . .
.- - - I iv. Seleccionamos en Tipo Escritura <Traslativa de
Lome: ENTRE CALLES coLona Dominio Enajenante(s) Persona(s) Fisica(s)>
MUNICIPIO / DELEG.: CIUDAD: C.P
ESTADO: DISTRITO FEDERAL ~ PAIS:

Al realizar los cuatro pasos anteriores se habilita el botén
<Complemento Notarios> al lado izquierdo de
<Consulta Saldos>.

ESCRITURA
EXPEDIENTE TRASLATIVA DE DOMINIO ENAJENANTE(S) PERSONA(S) MORALE(S)

'I(?g;'II%IJI?ON\O TRASLATIVA DE DOMINIO ENAJENANTE(S) PERSONA(S) FISICA(S) V. Damos Clic en el botdn <C0mp|emento

NO TRASLATIVA DE DOMINIO .
ESPECIAL Notarios>

Se prohibe la reproduccion total o parcial de éste documento. 4 FORDOP-02-01
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3. Registrar Datos de Operacion

Una vez que dimos clic en <Complemento Notarios>

COMPLEMENTO NOTARIOS nos despliega el “Registro de Complemento para
CH PN KR traslativas de Dominio” con el <No. De Escritura> y
g <Cliente> que registramos previamente.
3.  Capturamos los Datos de Operacién completando
3 A los siguientes campos restantes:
v REGISTRO DE COMPLEMENTO PARA TRASI_AHVAS DE DOMINIO
R.F.C.: FOTJ8903088V8 USUARIO: 576 EMPRESA: JUAN DE DIOS FLORES TORRES i Fecha de firma de escritura: Seleccionamos o

capturamos la fecha de firma del instrumento

[w.cuewres | (ARG - | © Notarial (fecha no mayor al dia en que se realiza
el CFDI).

o D - = . o T . ;g
N° DE ESCRITURA-~ 2020 FECHA DE FIRNMA DE ESCRITURA =\ . Cédigo de Notario: Aparece por default el cédigo
£|CLIENTE: 0000000002  RUBINMEX, S.A. DEC.V. GODIGO DE NOTARIO: 0c (i) - . -
del primer Notario que dimos de Alta en las tablas

TIPO DE OPERACION: TRASLATIVAS DE DOMINIO TIPO INMUEBLE: © DEPARTAMENTO HABITACIONAL ) .
11y 12, sin embargo se puede modificar en caso

OPERACION de que sea otro Notario (previamente dado de
TERRENO:
R Alta en las Tablas).
CONSTRUCCION:
TomL:‘ e . e
* CAMPOS OBLIGATORIOS jii. Tipo de operacion: Aparece por default y como

Unica opcidn <Traslativas de Dominio>.

> lLdlin
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. Registrar Datos de Operacion

Pantalla

REGISTRO DE COMPLEMENTO PARA TRASLATIVAS DE DOMINIO

R.F.C.:. FOTJE903088V8 USUARIO: 576 EMPRESA: JUAN DE DIOS FLORES TORRES

o AT I - | @

N° DE ESCRITURA: * 2020 FECHA DE FIRMA DE ESCRITURA: * =
ﬂ CLIENTE: 0000000002 RUBINMEX, S.A. DE C.V. CODIGO DE NOTARIO: DC
TIPO DE OPERACION: TRASLATIVAS DE DOMINIO = TIPO INMUEBLE: * DEPARTAMENTO HABITACIONAL @

OPERACION
TERRENO:

CONSTRUCCION: ( )
TOTAL: *

* CAMPOS OBLIGATORIOS

N° DE ESCRITURA: * 2020 FECHA DE FIRMA DE ESCRITURA: * [
ﬂ CLIENTE: 0000000002  RUBINMEX, S.A. DEC.V. CODIGO DE NOTARIO: DC

TIPO DE OPERACION:  TRASLATIVAS DE DOMINIO + TIPO INMUEBLE: * CONSTRUCCION COMERCIAL [ 4|
TERRENO
TERRENO COMERCIAL
DEPARTAMENTO HABITACIONAL

oA HARITACIONA
CONSTRUCCION COMERCIAL
CONUUS0 MIXTO
TOTAL: *

VALOR DE LAS CONSTRUCCIONES USO COMERCIAL (PARA CALCULO DE IVA): *
* NO PUEDE SER MAYOR AL COSTO DE CONSTRUCCION DE LA OPERACION
* CAMPOS OBLIGATORIOS

Se prohibe la reproduccion total o parcial de éste documento. 6

Descripcion

iv. Tipo inmueble: Seleccionamos el tipo de inmueble
enajenado.

DEPARTAMENTO HABITACIONAL | ~ |

TERRENO
TERRENO COMERCIAL

DEPARTAMENTO HABITACIONAL
CASA HABITACIOMNAL
CONSTRUCCION COMERCIAL
U0 MIXTO

a. Paralos casos de <Construccion Comercial >
y <Uso Mixto> se habilita en la parte de
abajo el campo <Valor de las construcciones
uso comercial(para calculo de IVA)> para la
captura del mismo.

V. Valores de la Operacion: Capturamos el monto
del Terreno y de la Construccién; el Total se
calculara automaticamente (también es posible
capturar el monto total y el sistema asignara el
80% y 20% a la Construccion y al Terreno
respectivamente).

Al completar los datos damos Clic en <Salir>.

> lLdlin
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4. Registrar Datos del Adquiriente

Pantalla

Y

ADQUIRIENTE(S)

F.C.: FOTJ6903088V8 USUARIO: 576 EMPRESA: JUAN DE DIOS FLORES TORRES
4

1.- SELECCIONE LA FUNCION DESEADA PARA CREAR (ALTA), MODIFICAR (CAMBIO) O ELIMINAR (BAJA} UN REGISTRO.

2.- SELECCIONE EL TIPO, PERSONA FISICA O PERSONA MORAL Y CAPTURE NOMERE O RAZON SOCIAL, APELLIDOS, RFC Y CURP.

pre || e e | AR I -~ | ©

SE DESPLIEGAN BLOQUES DE 6 ADQUIRIENTES POR PAGINA. UTILICE LOS BOTONES “PAG. PREVIA” ¥ "PAG. SIGUIENTE" PARA VISUALIZAR O CREAR REGISTROS ADICIONALES.

PORCENTAJE TOTAL (NO PODRA EXCEDER EL 100%):

100.00

TIPO * C.ULRP. RFC.* RAZON SOCIAL / APELLIDOS * NOMBRE{S)* % ADQUIRIDO *
PERS MORAL « RUBD40505HUD | RUBINMEX, S.A.DECV. 100.00
Y
ALTA
BAJA
CAMBIO
Se prohibe la reproduccion total o parcial de éste documento. 7

Descripcion

4, Registramos los Datos del (los) Adquiriente(s)
completando los siguientes campos:

i La primer fila del adquiriente se completa
automaticamente con los datos del Cliente,
damos clic en <Aplicar> en caso de ser un Unico
adquiriente .

ii. En caso de ser mas de un adquiriente se van
capturando los datos de cada adquiriente por
fila, con la funcién <Alta> y dando clic en
<Aplicar> para guardar los cambios.

Los campos obligatorios para dar de alta una persona

moral son los siguientes:

*  R.F.C.- En mayusculas y NO PUEDE SER el RFC Genérico XAXX010101000
= RAZON SOCIAL

*  %ADQUIRIDO.- El porcentaje total NO PUEDE EXCEDER el 100%

Los campos obligatorios para dar de alta una persona

fisica son los siguientes:

*  C.U.R.P (en mayusculas)

*  R.F.C.- En mayusculas y NO PUEDE SER el RFC Genérico XAXX010101000
¢ APELLIDOS

* NOMBRE(S)

* % ADQUIRIDO El porcentaje total NO PUEDE EXCEDER el 100%

Al completar los datos damos Clic en <Salir>

> lLdlin
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Pantalla

5. Registrar Datos del Enajenante

©

R.F.C.: FOTJ6903088V8 USUARIO: 576

ENAJENANTE(S)

EMPRESA: JUAN DE DIOS FLORES TORRES

1.- SELECCIONE LA FUNCION DESEADA PARA CREAR (ALTA), MODIFICAR (CAMBIO) O ELIMINAR (BAJA) UN REGISTRO.

2.- SELECCIONE EL TIPO, PERSONA FISICA O PERSONA MORAL ¥ CAPTURE NOMBRE O RAZGN SOCIAL, APELLIDOS, RFC Y CURP,

s | e o | AR N =+~~~ ©

SE DESPLIEGAN BLOQUES DE 3 ENAJENANTES POR PAGINA. UTILICE LOS BOTONES “"PAG. PREVIA” ¥ "PAG. SIGUIENTE" PARA VISUALIZAR O CREAR REGISTROS ADICIONALES.

PORCENTA.E TOTAL (NO PODRA EXCEDER EL 100%):

.00

FUNCION *

TIPO *

CURP

RFC.*

RAZON SOCIAL / APELLIDOS *

HOMBRE( S}

% EMAJENADO *

Se prohibe la reproduccion total o parcial de éste documento.

(i ALTA  + || FERSFISICA -
(iﬂ - -

\ v -
Y

ALTA

BAJA

CAMBIO

Descripcion

5. Registramos los Datos del (los) Enajenante(s)
completando los siguientes campos:

i Capturamos los datos del Enajenante y damos Clic
en <Aplicar>.

ii. En caso de ser mds de un enajenante capturamos
los datos de cada enajenante por fila, con la
funcién <Alta> y dando clic en <Aplicar para
guardar los cambios.

Los campos obligatorios para dar de alta una persona

moral son los siguientes:

*  R.F.C.- En mayusculas y NO PUEDE SER el RFC Genérico XAXX010101000
= RAZON SOCIAL

* % ADQUIRIDO.- El porcentaje total NO PUEDE EXCEDER el 100%

Los campos obligatorios para dar de alta una persona

fisica son los siguientes:

*  C.U.R.P. (en mayusculas)

*  R.F.C.- En mayusculas y NO PUEDE SER el RFC Genérico XAXX010101000
¢ APELLIDOS

* NOMBRE(S)

* % ADQUIRIDO.- El porcentaje total NO PUEDE EXCEDER el 100%

Al completar los datos damos Clic en <Salir>

> lLdlin
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6. Registrar Ubicacion del Inmueble

Pantalla

O
UBICACION DEL INMUEBLE

R.F.C.: FOTJ6903088V8 USUARIO: 576 EMPRESA: JUAN DE DIOS FLORES TORRES

e - | ©

N° DE ESCRITURA: 999999  FECHA FIRMA DE ESCRITURA: 210414
TIPO DE INMUEBLE PARA CFDI EN OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO:
CALLE: * | N° EXTERIOR: ~ N°INTERIOR:
REFERENCIA: MANAZANA:  LOTE:
CcoLoMiA:  CwwbaD: DELEGACION/MUNICIPIO:*
ENTIDAD FEDERATIVA: * DISTRITO FEDERAL .  CODIGO POSTAL:*
* CAMPOS OBLIGATORIOS

REGISTRO DE COMPLEMENTO PARA TRASLATIVAS DE DOMINIO

R.F.C.: FOTJ6903088Y8 USUARIO.AL6 EMPRESA: JUAN DE DIOS FLORES TORRES
e o | A I | ©
N°® DE ESCRITURA: * 999939 FECHA DE FIRMA DE ESCRITURA: * 210414
ﬂ CLIENTE: 0000000002 RUBINMEX, 5.A.DE C.V. CODIGO DE NOTARIO: DC @
TIPO DE OPERACION:  TRASLATIVAS DE DOMINID TIPO INMUEBLE: * DEPARTAMENTO HABITACIONAL COMICILIO 1eUSaLE
OPERACION
TERRENO: 20,000.00
CONSTRUCCION: 50.000.00( : )
TOTAL: * 100.000.00
* CAMPOS OBLIGATORIOS
Se prohibe la reproduccion total o parcial de éste documento. 9

Descripcion

6. Registramos los Datos de Ubicacién del Inmueble
completando por lo menos los campos
obligatorios marcados con asterisco rojo.

Al completar los datos damos Clic en <Salir>.

Adicionalmente se pueden cambiar los datos de:
a. Adquiriente(s)

b. Enajenante(s)

c. Domicilio de Inmueble y/o

d. Losvalores de la operacion.

Damos Clic en <Aplicar> para guardar los cambios del
complemento y después damos clic en <Salir>.

Finalmente terminamos de capturar en “Facturacién” los
campos restantes para la emisién del CFDI (Concepto de
la Factura, Honorarios, etc.)

> lLdlin
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